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PREFEITURA MUNICIPA DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MENSAGEM N¢ (C% , DE 09 DE MARCO DE 2017

Senhor Presidente,

Nobres Parlamentares,

Pela presente Mensagem, encaminhamos a essa Egrégia Camara Municipal o incluso
Projeto de Lei que dispde sobre a contratagédo de pessoal por tempo determinado para
atender as atividades desempenhadas pelas Secretarias Municipais.

A proposta se faz necessaria diante da implantacdo do Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico — PCASP, onde serdo consolidadas todas as informagdes contabeis e
patrimoniais das contas dos governos das trés esferas, atividade que demandara
novos esforcos dos profissionais da contabilidade.

Ademais, evidencia-se a necessidade de um profissional Contador para o atendimento
a Divisao de Patrimdnio, Recursos Humanos e Divisao de Arrecadacgao Tributaria.

Quanto aos cargos de Analista de Suporte Técnico ce Informatica, Oficial
Administrativo e Arquivista, destacamos o aumento da demanda de traktalho da
Divisao de Informatica em razao da informatizagédo de todas as Secretarias e Escolas
Municipais, o aumento da demanda nas Divisées de Compras, Licitagdo e Protocolo
e a necessidade de organizagdo dos arquivos da Prefeitura iMunicipal e o auxilio a
empresa contratada para organizacao e envio de processos ao Arquivo Municipal.

Todos estes elementos demonstram a imprescindibilidade das contratagdes descritas
no anexo unico deste Projeto de Lei.

Na expectativa de que este seja acolhido, coloco a presente proposta a apreciagéo
dessa honrosa Casa Legislativa, requerendo sua apreciagcdo EM REGIME DE
URGENCIA.

Atenciosamente,

AmandafQuinta Rangel
Prefeita Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE LEI N2\, /2017.

Autoriza o Poder Executivo a realizar
contratacdo temporaria de pessoal para
atender as atividades desempenhadas pelas
Secretarias Municipais e da outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito
Santo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela sancionou a seguinte Lei.

Art. 1°. Fica o Poder Executivo autorizado a celebrar contrato administrativo de
prestacao de servigo para admissao de pessoal por prazo determinado, para atender
necessidade temporaria de excepcional interesse publico das Secretarias Municipais,
até a ocupacao dos cargos por meio de concurso publico, conforme Termo de Ajuste
de Conduta firmado com o Ministério Publico Estadual.

Paragrafo unico. As contratacées serdo feitas por tempo determinado de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que devidamente
autorizado.

Art. 2°. O recrutamento do pessoal a ser contratado nos termos desta Lei sera
feito mediante Processo Seletivo Simplificado, sujeito a publicagao na forma da Lei
Orgéanica Municipal, e divulgado na integra no sitio eletrénico do municipio de
Presidente Kennedy.

§1°. O critério de selecdo dos contratados temporariamente, assim como os
requisitos profissionais exigidos sera definido no Edital do Processo Seletivo
Simplificado.

§2°. O prazo de inscri¢do sera de 05 (cinco) dias uteis.

§3°. O extrato do Edital podera ser publicado em imprensa local e/ou regional,
e contera, necessariamente, as seguintes informagdes: periodo, local, horario e valor
de inscricdo, quando houver.

Art. 3°. A remuneracgdo, a carga horaria e as atribuicbes das fungbes para o
pessoal contratado nos termos desta Lei sdo as previstas em seus Anexos, aplicando-
se, no que couber, os dispositivos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

§1°. A remuneracgao do profissional contratado em designagéo temporaria sera
aquela fixada no momento da contratac&o baseada na maior titulagdo apresentada.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
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§2°. Nao se considerarao para os fins do caput deste artigo, as vantagens de
natureza individual dos servidores ocupantes de cargos efetivos.

§3°. Na cumulagdo licita de cargos publicos a soma da carga horaria nao
podera ultrapassar sessenta (60) horas semanais.

Art. 4° Aplicam-se ao pessoal contratado 0s mesmos deveres, proibigées e
responsabilidades vigentes para os servidores publicos integrantes do 6rgao a que
forem subordinados, e as descritas na Lei Complementar n° 3/2009.

Art. 5° O contratado em carater temporario fara jus ao auxilio alimentagao
definido por lei.

Art. 6°. O pessoal contratado nos termos desta Lei ndo podera:

| - Receber atribui¢cdes, fungdes ou encargos n&o previstos no respectivo Edital
do Processo Seletivo e Contrato Administrativo;

Il - Ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em substituicao,
para o exercicio de cargo em comissao ou fungéo de confianga;

lll - Ser designado, ainda que a titulo precario ou em substituicdo, para o
exercicio de fungéo diferente da contratada por meio do processo seletivo;

IV - Ser posto a disposigao para outro érgdo ou entidade.

Paragrafo Unico. A inobservancia do disposto neste artigo importara na
rescisao do contrato.

Art. 7°. O contrato firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a, sem direito a
indenizagdes:

| — automaticamente, pelo término do prazo contratual;

Il - por iniciativa do contratado, devendo ser comunicado com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias;

[Il — por conveniéncia da administragdo, a juizo da autoridade que procedeu a
contratacdo, devendo ser comunicado ao servidor com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias;

IV — quando o contratado incorrer em falta disciplinar ou sofrer uma (1)

adverténcia; |
i
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V —com o provimento da vaga em decorréncia de concurso publico de ingresso
ou remog¢ao ou do retorno do titular do cargo.

VI - Quando evidenciado a insuficiéncia de desempenho profissional por
assiduidade e outras formas que poderao ser definidas em regulamento especifico.

§1°. Ocorrendo o disposto no inciso | € dever do Servidor responsavel pelo
orgao de Recursos Humanos, a partir da data do término do contrato excluir
obrigatoriamente o nome do servidor contratado da folha de pagamento do Municipio.

§2°. Nos contratos administrativos temporarios firmados em razao de convénio
ou outro ajuste similar com entes publicos federais e estaduais a extingdo sera
automatica, sem 6nus para a Municipalidade, na hipotese de extingdo do objeto
contratado.

§3°. As infragdes disciplinares atribuidas ao pessoal contratado nos termos
desta lei serdao apuradas mediante sindicancia concluida no prazo de 30 dias,
assegurada a ampla defesa e o contraditério.

§4°. Para a hipo6tese do inciso VI o critério de assiduidade sera fundamental na
avaliacdo de desempenho do profissional, ndo podendo o servidor ter mais de uma
(1) falta injustificada no més.

§5°. Para garantia da qualidade da prestacao dos servi¢os, o Contratado que
incidir na falta descrita no paragrafo anterior, tera o seu contrato extinto apds a
identificagao no Quadro de Movimentacao de Pessoal (QMP).

§6°. A constatacido de insuficiéncia de desempenho profissional acarretara
além da rescisao do contrato temporario, o impedimento de ser novamente contratado
pelo prazo de 12 (doze) meses.

Art. 8°. E vedada a acumulacéo ilicita de cargos, empregos e fungdes publicas
na forma prevista no art. 37, inciso XVI e XVIl da Constituicao Federal.

Art. 9° Os contratados, na forma da presente lei serdo segurados do Regime
Geral da Previdéncia Social conforme art. 40, §13, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil.

Art. 10. Para efeito desta lei ficam criadas as fungdes temporarias descritas no
anexo, podendo ser utilizadas as fungdes de cargos ou empregos publicos vagas nos
Planos de Carreiras. /

J

|/
’
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 11. As despesas decorrentes desta lei correrdo a conta das dotagdes
orcamentarias préprias e do repasse de convénios e/ou programas firmados com o
Estado ou a Unido, quando for o caso.

Art. 12, Esta lei sera regulamentada no que for necessario e entrara em vigor

na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Presidente Kennedy - ES, 09 de margo de 2017.

Amanda Quinta Rangel
Prefeita Municipal
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ANEXO I

DAS FUNCOES E DAS VAGAS

FUNGOES

REQUISITOS
MINIMOS

CARGA
HORARIA
SEMANAL

VENCIMENTOS

ATRIBUIGOES

QUANTIT
ATIVO

Analista de
Suporte

Técnico de
Sistema de
Informatica

Ensino Médio
completo;

Curso de
montagem,
manutengao e
configuragéo
de
microcomputa
dor e rede de
computadores
com carga
horaria minima
de 60 horas.

40h

R$ 1.600,00
(Um mile
seiscentos

reais)
+ Auxilio
Alimentagao

Efetuar a manutengao e
conservagéo dos
equipamentos de
informatica; Prestar
assisténcia na
administracao da rede de
computadores e suporte
aos usuarios nos
aspectos de hardware e
software, envolvendo a
montagem, reparos e
configuracgdes;
Atendimento em primeiro
nivel com suporte ao
usuario;

Fazer registro de
chamados telefbnicos ou
e-mail, executar o
processo de
gerenciamento de
incidentes, detectar
defeitos, auxiliar na
corre¢ao e manutencao
dos softwares:;

Realizar visitas aos
usuarios, prestar
assisténcia na
administracéo da rede de
computadores e suporte
aos usuarios nos
aspectos de hardware e
software, envolvendo a
montagem, reparos e
configuracgdes, realizar a
montagem e manutengéo
de computadores
(Desktop);

Fazer manutengao basica
em impressoras, como,
limpeza, troca de toners e
cartuchos.

Efetuar instalacdo de S.O
(Windows e Linux),
realizar a instalac&o de
impressoras em rede de
compartilhamento;

02 (CI*)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Instalag&o e configuracéao
de softwares (Pacote
Microsoft Office,
navegadores, sistemas de
ERP);

Configurar computadores
em rede, acompanhar as
rotinas de backup,
realizar a manutengéo da
estrutura fisica de
computadores, rede de
area local de
computadores e de
sistemas operacionais,
Executar outras
atividades correlatas.

Ensino
Superior
Completo em
Contabilidade.
Registro no
Conselho
Regional
competente -
segao Espirito
Santo.
Certificagéo de
regularidade

profissional no Capraira 147

Conselho Anexo lll da Lei n°®
Regional. Classe Ado | 5450001 com redacso
Contador | EXPeriéncia aon | ‘messr200m o | dadapelaLein’ 02 (CI*
em o1 @ | 103912012, e outras ()
contabilidade Auiilio ' correlatas.
pubiica de g Alimentacéo
minimo 2 .
(dois) anos,
comprovada
através de
declaragdo do
Setor de
Recursos
Humanos do
orgéo publico
para o qual
prestou
servico.
Ensino R$ 3.200,00 Organizar e definir a
Superior (Trés mile tipologia da
Completo em duzentos documentacéao e do
e Arquivologia, reais arquivo institucional, =
AVt cocrln regisgtro il + Auxil)io Diggnosticar o estado de b1 (O
no Ministério Alimentagdo | conservag&o dos
do Trabalho. ) documentos;
Y Pagina 7 de 10
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Elaborar e implementar a
Tabela de Temporalidade
de Documentos;
Controlar os arquivos

| intermediario e

permanente, incluindo
recebimento e
armazenamento;
Planejar e executar
programas de
conservagao preventiva
na gestao documental;
Monitorar o sistema
informatizado de gestéo
documental;

Planejar, orientar e
acompanhar o processo
documental e informativo;
Orientar o planejamento
da automagé&o aplicada
aos arquivos;

Orientar quanto a
classificagéo e descri¢éo
de documentos;
Orientar a avaliagcéo e
selecdo de documentos,
para fins de preservacéo;
Promover as medidas
necessarias a
conservagao de
documentos;

Elaborar pareceres e
trabalhos de
complexidade sobre
assuntos arquivisticos;
Assessorar 0s trabalhos
de pesquisa cientifica ou
técnico-administrativa;
Desenvolver estudos
sobre documentos
culturalmente
importantes;

Realizar outras atividades
pertinentes ao cargo;
Atuar junto a empresa
terceirizada na
organizagéo e envio de
processos das
Secretarias para o
arquivo municipal.

R$ 833,76 Executar tarefas
Ensino Médio (Oitocentos e | relacionadas a rotina

Oficial completo e 40h trinta e trés administrativa, 03 (CI*)
Administrati | conhecimento reais) envolvendo calculos e e
VO de informatica + Auxilio Interpretagcdo com certo | 07(CR¥)

. Alimentacdo | nivel de complexidade;

N
T
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Coordenar a
classificagéo, registro e
conservagao de
processos, livros e outros
documentos, em arquivos
especificos;

Manter registro das
atividades do 6rgéo
respectivo, para
elaboracao de relatorios;
Colaborar nos estudos
setoriais para a
racionalizagéo do
abastecimento de
material nos érgdos da
Prefeitura e manter
registro do consumo de
cada item:

Redigir oficios, cartas,
despachos e demais
expedientes;

Colaborar com a
administragéo em geral;

Elaborar folha de
pagamento e
preenchimenio de guias
para recolhimento de
impostos, concesséo de
beneficios, comunicacao
De acidentes, etc.,
relativos aos servidores
municipais; Registrar
fatos referentes aos
servidores em suas fichas
funcionais; Registro de
disposicdes legais
emanadas da camara
Municipal;

Redigir portarias,
decretos, editais e demais
atos administrativos;

Efetuar registro de leis,
decretos, portarias e
contratos municipais em
livro proprio; Analisar e
informar em processos;
Digitar exposicdo de
motivos, projetos de
leis, apostilas e
correspondéncias em
geral, encaminhando-as
para assinatura, se for o
caso;

Digitar mapas, tabelas e
quadros estatisticos;
Assistir as reunides
quando solicitado e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

elaborar as respectivas
atas;

Ler, selecionar, registrar e
arquivar, quando for o
caso, documentos e
publicacdes de interesse
da unidade administrativa
onde exerce suas
funcbées;

Executar e controlar
servicos relativos a
administragcéo de material
e patriménio; Controlar
estoque, providenciando
reposicdes;

Elaborar editais para
licitagdo em geral;
Confeccionar mapas de
julgamento de pregos,
ordens de compras e
Servigos;

Controlar o recebimento
de material conferindo

notas fiscais e
providenciando o
armazenamento das
mercadorias visando sua
conservagao,

Executar tarefas de
registro em formularios
préprios de dados de
registro cadastral;
Revisar levantamentos de
campo para inscricao e
atualizacdo de cadastro
imobiliario e de
logradouros;

Efetuar tabelas de
célculos, quando
reajustados os valores
venais, aliquota ou
unidade fiscal do
municipio;

Executar tarefas relativas
a area de tributacéo;
Verificar o langamento de
multas pelos fiscais;
Executar outras

atividades correlatas.

*Cl - Contratagao Imediata b
*CR - Cadastro Reserva \}
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
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ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
ART. 16 DA LEI 101/2000

O 8L,

e

L 1 DYERRTC JUSTIFICATIVA
R, [ Contrata¢do Tempordria de Pessoal para atender as atividades de prestag¢do ode
Expansao servigo para admissdo de pessoal por prazo determinado, para atender as necessidades
tempordaria de excepcional interesse publico das secretarias.

Aperfeicoamento

. NICIO M
VIGENCIA 01/052017 31/12/2017
ESTIMATIVA DAS DESPESAS
NATUREZA 2017 2018 2019
7 I PESSOAL E ENCARGO! =
| R 260.605.60 390.908.43 390.908.43
MATERIAL DE CONSUMO 0.00 0.00 0.00
SERVICOS DE TERCEIROS 0.00 0.00 0.00
OBRAS [ INSTALACOES 0.00 0.00 0.00
SUBVENCAO SOCIAL 0.00 0.00 0.00
“ 8
TOTAL =
o _ 260.605.60 390.908.43 390.908.43
s | IMPACTO ORCAMENTARIO FINANCEIRO
I A B IMPACTO
BRI VALOR ESTIMADO ORCAMENTO (A/B)
2017 .
i 260.605.60 420.000.000,00 0.06
2018 390.908.43 440.000.000.,00 0.08
2019 300.908.43 460.000.000,00 0,08

IMPACTO ORCAMENTARIO NO EXERCICIO DE VIGENCIA

ESTIMATIVA DE DESPESA [

DOTACAO EXISTENTE

SUPLEMENTAR/ESPECIAL

CREDITO

FONTE DE CUSTEIO

( 260.605.

60 { 331901100000 ¢ 3

31901300000

SUPLEMENTAR | RECURSOS DOS ROYALTIES

DATA: 06/03/2017

CONTADORA MUNICIPAL

el

ﬂ()l VERIFICADO O IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO NO EXERCICIO DE INICIO DA VI(JENCTA DO EVENTO,
HAVENDO NO ORCAMENTO APROVADO. DISPONIBILIDADE PARA EMPENHAMENTO. A1

LDATAL 06/03/22017

PARA FINS DO DISPOSTO NO ART.

DECLARACAO

ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESA

16 DA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N° 1012000, DECLARAMOS QUE AS
DESPESAS DECORRENTES DO EVENTO CORRERAO POR CONTA DA DOTACOES ORCAMENTARIAS ESPECIFICAS. QUE
SAO SUFICIENTES AS NECESSIDADES DE EMPENHAMENTO PARA O EXERCICIO, HAVENDO ADEQUACAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA NO ORCAMENTO APROVADO E COMPATIBILIDADE COM O PLANO PLURIANUAL E
ACAO GOVERNAMENTAL E COM A LEIDE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS.

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO-CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO
PABX/TELEFAX (28) 3535-1900 — FONE (28) 3535-1363 / 3535-1936
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

r PARECER TECNICO JURIDICO. |

e |

Processo nml?’w]cto de Lein®. 008/2017.

Autoria: Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy-ES.

Consulente: Camara Municipal de Presidente Kennedy-ES.

"RELATORIO.

Trata-se de Pxo]uo “de Lei n® 008/2017. de autoria do Poder Executivo Municipal de
Presidente Kennedy. o qual. “Autoriza o Poder a realizar contratag¢do temporaria de
pessoal para atender as atividades desempenhadas pelas secretarias municipais e dd

outras providencias”

Justifica a necessidade da medida para a implantagdo do Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico. como também. para atendimento do aumento das demandas referentes ao
setor de informatica decorrente da informatizac¢do de diversos setores da administra¢do

publica municipal.

Quantitativo especitico de vagas constante do anexo I: a saber 02 vagas de analista de
suporte técnico de sistemas de informatica mais 01 em cadastro de reserva: 02 vagas de
contador para cadastro de reserva: 01 vaga de arquivista para cadastro de reserva: 03

vagas de oficial administrativo mais 07 vagas para cadastro de reserva:
Acompanha calculo de impacto financeiro orgamentario. na forma do art. 16 da LRF.
E o relatorio.

e p————— T — O S e S S fove o

" FUNDAMENT h\(rA(’)"‘

Lcummldade pam ‘a iniciativa legislzui\u g rcgulz’u‘ nos termos da Lei Organica

Municipal:

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
FONE/FAX (28) 3535.1353 = CNPJ 00.683.819/0001.09 E
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 47 - Sao de iniciativa exclusiva do Prefeito, as leis que disponham
sobre:

[ - criagdo, transformagdo ou extingdo de cargos, fungdes ou empregos
publicos na administra¢do direta e indireta ou  aumento de  sua
remuneragdo;

Il - servidores publicos, seu Regime Juridico, provimento de cargos,
estabilidade e aposentadoria;

1l - criagdo, estruturagdo ¢ atribuig¢oes das Secretarias Municipais e
orgdos da administragdo publica;

[V - matéria or¢amentaria, ¢ a que autorizam a abertura de créditos ou
conceda auxilios, prémios ¢ subvengoes.

Pardagrafo Unico - Nao serd permitido aumento da despesa prevista nos
projetos de iniciativa exclusiva do Prefeito, nem nos de competéncia
exclusiva da Mesa da Camara Municipal.

A Contratagdo Temporaria de Pessoal surge como excecdo a regra geral da realizagao
de Concurso Publico para provimentos de cargos junto a administragdo publica. nos

termos do artigo 37 da Constitui¢do Federal:

Art. 37. A administra¢do publica direta ¢ indireta de qualquer dos
Poderes da Unido. dos Estados, do Distrito Federal ¢ dos Municipios
obedecerda aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e. também, ao seguinte. (Redagdo dada pela
Emenda Constitucional n® 19, de 1998) (...)

IX - a lei estabelecerd os casos de contratag¢do por tempo determinado
para atender a necessidade tempordria de excepcional interesse
publico;

Assim. a medida. dado o seu carater de exceco. deve estar amparada em justificativa de

necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

No caso em analise. a medida ¢ justificada por necessidade de contratagdo de
profissionais para implanta¢do de Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP

-~ bem como. para maior desempenho de atividades do setor de informatica.

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES. \
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Nao se verifica obice juridico a proposi¢io. cabendo. no mérito, aos parlamentares a
afericdo dos critérios de TEMPORIEDADE e de EXCEPCIONALIDADE DO
INTERESSE PUBLICO. que deve estar primado. Fatores determinantes para a

regularidade da medida pretendida e que devem ser ateridos pelo senhores vereadores.

E quanto a forma. a proposi¢do ¢ apresentada em observancia ao Regimento Interno da
Casa. a rigor de seu artigo 131. estando redigida em “fermos claros e sintéticos’.

Adequada ainda. ao disposto na Lei Complementar 95/1998. em seu artigo 10 e 11.

Verifica-se. ainda, que a proposi¢do se fez acompanhar do necessario Relatorio de

Impacto Or¢amentario.

No mais. cabe ao corpo da edilidade promover a devida aferi¢do meritoria da
proposi¢do. com vistas a constatacdo da existéncia do interesse publico alegado na
mensagem inicial. bem como. ao seu estrito atendimento as necessidades locais. em

especial ainda quanto a presenca do binomio legal temporalidade e expecionalidade.

' CONCLUSAO. S
LiAhiiA‘ I e v — - - -

Ante 0 exposto, a proposicdo encontra-se regularmente apresentada, sendo o autor

legitimo para a sua iniciativa, estando ainda em consondncia com as disposigdes

regimentais. em sua forma.

No mais, ndo se verifica Obice juridico. cabendo aos Excelentissimos Vercadores a
analise meritoria da proposicdo, avaliando a pertinéncia da justificativa constante do
Projeto de Lei. bem com sua adequagdio as reais necessidades do municipio.

/

S.M.J.. € o parecer. Presidente Kennedy. ES. 2] de margo de 2017.

\ /

\ [

cokel

p /- .
< Jose Adim/Piassi
S Assessop’Juridico
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| COMISSAO PERMANENTE DE FINANCAS E ECONOMIA. |
Aos 23 dias do més de mar¢o do ano de 2017, reuniu-se a Comissdo Permanente
de Finangas, Economia. Or¢camento. Fiscalizagdo. Controle ¢ Tomada de Contas. na
Camara Municipal de Presidente Kennedy. sendo exarado o presente parecer:

' Identificacio:
Projeto de Lei n® 0058/2017.
Autoria: Poder Executivo Municipal.

Ementa: “Autoriza o Poder Executivo a realizar contrata¢do tempordria de
pessoal  para atender as atividades desempenhadas pelas secretarias
municipais e dd outras providéncias”.

Refatori:

Projeto de Lei que autoriza o Poder Executivo a realizar contratagdo temporaria
de pessoal para atender as secretarias municipais. justiticando a necessidade da medida
para atender a implantagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).
bem como. as necessidades da divisdo de informatica, para tins de informatizacdo de
diversos setores deste municipio.

Relatorio de Impacto or¢amentario acostado aos autos.
~Parccer Juridico acostado aos autos. o - o

\ Voto do Relator:

R p==r |

Em seus aspectos orcamentarios. o Projeto de Lei ndo apresenta Obice a sua
aprovagao.

Em seu mérito, esta presente o interesse publico, vez que a proposi¢do garante a
continuidade ¢ aprimoramento dos servi¢os publicos do municipio. notadamente para a
implantagdo de setor de controle e gestdo. e melhoramento da divisdo de informatica.

Nos termos acima, voto pela aprovagdo do projeto.

 Parecer da Comissao:

Pelas razdes de seu voto. por unanimidade, esta Comissdo Permanente
acompanha a relatoria, proferindo seu parecer favoravel a tramitagdo da proposi¢ao até
deliberagdo do soberano plenario.

) Y . 'l

- DQL’Q\Q Lot N OeCegie i~
Tania Marp Fontana Correa
Presidente

Bartetomeu Barbosa Gomes

Relator

A
‘\'7. AAAAAAAA /\/
. e - .
Mirtan Jesus de Faria
Membro

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
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| COMISSAQ PERMANENTE DE CONSTITUICAO EJUSTICA. |
Aos 23 dias do més de marco do ano de 2017, reuniu-se a Comissao
Permanente de Constituigdo, Justica, Servi¢o Publico e Reda¢@o. na Camara Municipal

de Presidente Kennedy, sendo exarado o presente parecer:

ldentlhcag
Projeto de Lel n’: 008/2017. Autoria: Poder Executivo Municipal.
Ementa: “Adutoriza o Poder Executivo « realizar contratagdo temporaria de pessoal

para atender as atividades desempenhadas pelas Secretarias Municipais e da outras
providéncias "

ri{elatorw

PIOMO de Lei que autoriza o Poder Executivo a realizar u)mlalagdo Iompolalm
de pessoal para atender as atividades das Secretarias Municipais. justificando a
necessidade da medida para implantagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP). bem como. para suprir necessidade decorrente do aumento de demanda da
divisdo de informatica. Quantitativo especifico de vagas constante do anexo unico da
proposicao.

E o relatorio.

Voto do Relator: Antonio Sérgio dos Santos. ‘

Proposi¢do apresentada em conformidade com o Retnmento Interno da Camara
Municipal de Presidente Kennedy, sem vicios. pelo que. se revela adequada quanto a
sua forma. Quanto ao mérito. ndo apresenta obice juridico. ante o interesse publico
presente na importancia da implanta¢do do referido Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico. proporcionando maior eficiéncia ¢ controle sobre o patrimonio publico
municipal. De igual forma. a informatizagdo dos diversos setores se faz necessaria para
a melhoria dos servigos publicos prestados a populagdo.

E como voto.

[ Parecer da ( omlssao ‘

— J

Pelas razdes de seu voto, por unanimidade. esta Comissdo Permanente
acompanha a relatoria, proferindo parecer favoravel a proposi¢do ¢ a sua tramitagdo ate
deliberagdo do soberano plenario.

ARIL Ty
,{’ k/\(: XA l
Mman Jesus dL Faria Antonio S€rgio dos Santos
Presidente Relator

Daniel Cockt Gon
Viembro

RUA ATILA VIVACQUA, Ne°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
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CERTIDAO o |

CERTIFICO que o projeto de Lei n® 008/2017, de autoria da Exm® Sr'. Prefeita
Municipal de Presidente Kennedy. que “Awioriza o Executivo e realizar contratagdo
temporaria de pessoal para atender as atividades desempenhadas pelas Secretdrias

Municipais ¢ da outras providéncias™, protocolado nessa Casa de Leis sob o n°

000627/2017. toi submetido a discussdo e 1" e 2* votagdo por unanimidade. na 7°

!Sessﬁo Ordinaria do dia 23 de mar¢o 2017 da Camara Municipal de Presidente
| Kennedy.

Por ser verdade. assino.
Presidente Kennedy — ES, 27 de mar¢o de 2017.

W
)

o

Mérilia Karblina S. S, Baiense

iretpia Legislativa

e s
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Oficio/CMPK/ n°. 037/2017
Presidente Kennedy — ES, 27 de margo de 2017.

A
Prefeita Municipal de Presidente Kennedy/ES
Exm® Sr®. Amanda Quinta Rangel

Do
Presidente da Camara Municipal de Presidente Kennedy/ES
Exmo. Sr. Thiago Nicson da Silva Viana

Assunto: Encaminha Autografo de Lei n® 008/2017.

Excelentissima Prefeita,

Encaminho a V. Exm® O Autdgrafo de Lei n® 007/2017. referente ao Projeto de Lei
007/2017, de Autoria do Poder Executive Municipal, o qual “Autorniza o Poder
Executivo a realizar contratagéo e pessoal para atender as atividades
desempenhadas pelus Secretarias  Municipais e da outras providéncias,
regularmente aprovado por esta Camara Municipal na forma de seu Regimento
Interno

Solicito, apos as devidas providéncias. ¢ envio da Lei com a devida publicacdo
para arguivamento

Atenciosamente

Thiago Nicson da Silva Viana
Presidente da Camara Municipal de
Presidente Kennedy - ES.

PROTOCOLO - PMPK EIAEET!
N° 007337/2017 10:14:58
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

ENCAMINHA OFICIO N°037/2017 REF A
AUTOGRAFO DE LEI N°008/2017

RUA ATILA LQU

FONE (28) 3535-1353. CNPJ

AN
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AUTOGRAFO DE LEI N° 008/2017.

Autotiza ¢ Poder Execulivo & realizar
contratacao temporaria de pessoal para atender
as auvidades desempenhadas pelas Secretarias
NMunicipals e da outras providéncias

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY.
Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara Municipal aprovou o seguinte
projeto de Le

A PREFEITA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito
Santo. faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela sanciona a seguinte Lei

Art. 1°. Fica ¢ Poder Executivo autorizado a celebrar contrato administrativo
de prestacac de servico para admissao de pessoal por prazo determinado. para
atender necessidade temporariade excepcional interesse publico das Secretarias
Municipais. até a ocupacao dos caigous por meio de concurso publico, conforme
Termo de Ajuste de Conduta firmado com o Ministerio Publico Estaduai

Paragrafo unico. As contratactes serao feitas por tempo determinado de 12
(doze) meses. podendo ser prorrogade por igual periodo. desde que devidamente
autorizado

Art. 2°. O recrutamento do pessoal a ser contratado nos termos desta Lel sera
feito mediante Processo Seletivo Simplificado. sujeito a publicagdo na forma da Lei
Organica Municipal, e divulgado na integra no sitio eletronico do municipio de
Presidente Kennedy.

§1°. O critério de selecao dos contratados temporariamente. assim como 0s
requisitos profissionais exigidos sera definido no Edital do Processo Seletivo
Simplificado

§2°.0 prazo de inscricdo sera de 05 (cinco) dias uteis

§3° O extrato do Edital podera ser publicado em imprensa locai e/ou regional
e contera, necessariamente. as seguintes informagoes:periodo. local, horario e valor
de inscricao, quando houver.

Art. 3°. A remuneragao. a carga horaria e as atribuigoes das fungoes para o
pessoal contratado nos termos desta Lei sao as previstasem seus Anexos

aplicando-se. no gue couber os dispositivos do Estatute dosServidores Publicos
Municipais

3~ CNPJ 00.683.819/0001-0%
ahoo.com.br

TELIFAX:25-3535-13

e-mail: camarake
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§1° A remuneragdo do profissional contratado em designacao temporaria

sera aguela fixada no momento da contatagdo baseada na maior titulagdo
apresentada

§2°. Nao se considerardo para os fins do caput deste artigo. as vantagens de
natureza individual dos servidores ocupantes de cargos efetivos

§3° Na cumulagao licita de cargos publicos a soma da carga horaria nao
podera ultrapassar sessenta (60) horas seimanais

Art. 4° Aplicam-se ao pessoal contiatado 0s mesmos deveres, proibicoes e
responsabilidades vigentes para os servidores publicos integrantes do orgao a que
forem subordinados, e as descritas na Lei Complementar n° 3/2009.

Art. 5° O contratado em carater temporario fara jus ao auxilio alimentagao
definido por lei

Art. 6°.0 pessoal contratado nos termos desta Lel nao podera
| - Receber atribuicdes, fungées ou encargos nao previsios no respectivo
Edital do Processo Seletivo e Contrato Administrativo:

Il - Ser nomeado ou designado ainda que a titulo precario ou em substituicéo.
para o exercicio de cargo em comissao ou funcao de confianca

I - Ser designado. ainda que a titulo precario ou em substituicdo. para o
exercicio de funcao diferente da contratada por meio do processo seletivo

IV - Ser posto a disposicéo para outro orgao ou entidade.
Paragrafo unico. A inobservancia do disposto neste artigo importara na
rescisao do contrato.

Art. 7¢. O contiato firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a. sem direito
a indenizacoes:

[ —automaticam=nte. pelo termirno do prazo contratual;

Il - por iniciativa do contratado devendo ser comunicado com antecedéncia
minima de 30 (irinta) dias:

Il - por conveniéncia da administracac a juizo da autoridade gue procedeu a
contratacé@o. devendo ser comunicadce ac servidor com antecedencia minima de 30
(trinta) dias

IV — quando ¢ contratado incorrer em falta disciplinar ou sofrer uma (1)
adverténcia:

V — com o provimento da vaga em decorréncia de concurso publico de
Ingresso ou remoc¢ao ou do retorno do titular do cargo

00.882.319/0001-09
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CERTIDAO

CERTIFICO que o projeto de Lei n® 008/2017. de autoria da Exm®. Sr'. Prefeita
Municipal de Presidente Kennedy, que “Awroriza o Executivo a realizar contrata¢do
tempordria de pessoal paraatender as atividades desempenhadas pelas Secretarias

Municipais e da outras providéncias”, protocolado nessa Casa de Leis sob o n°

000627/2017, foi submetido a apresentagdo e leitura, na 6° Sessdo Ordinaria do dia 16 |

de margo 2017 da Camara Municipal de Presidente Kennedy.

. Por ser verdade. assino
' Presidente Kennedy — ES. 17 de mar¢o de 2017.

rilia Kayohna S. S. Baiense

diretgra Legislativa

|

\

. \
SN i
|

|

’ M
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VI - Quando evidenciado a insuficiencia de desempenho profissional por
assiduidade e outras formas que poderzo ser definidas em regulamento especifico.

§1°. Ocorrendo o disposto no inciso | &€ dever do Servidor responsavel pelo
6rgao de Recursos Humanos. a partir da data do término do contrato excluir
obrigatoriamente o nome do servidor contratado da folha de pagamento do
Municipio.

§2°. Nos contratos administrativos temporarios firmados em razao de
convénio ou outro ajuste similar com entes publicos federais e estaduais a extingao
sera automatica, sem 6nus para a Municipalidade na hipdtese de extingdo do objeto
contratado.

§3°. As infracoes disciplinares atribuidas ao pessoal contratadc nos termos
desta lel serdao apuradas mediante sindicancia concluida no prazo de 30 dias,
assegurada a ampia defesa e o contraditorio

§4°. Para a hipotese do inciso VI ¢ critério de assiduidade sera fundamental

na avaliacao de desempenho do profissional. nac podendo o servidor ter mais de
uma (1) falta injustificada no més.

§5°. Para garantia da qualidade da prestacao dos servigos o Contratado que
incidir na falta descrita no paragrafo anterior. tera o seu contratc extinto apos a
identificacao nc Quadro de Movimentacao de Pessoal (QMP)

§6°. A constatacdo de insuficiéncia de desempenho profissional acarretara
além da rescisdo do contrato temporaric o impedimento de ser novamente
contratado pelo prazo de 12 (doze) meses

Art. 8°. E vedada a acumulacao llicita de cargos empregos e funcées
publicas na forma prevista no art 37 inciso XVI e XVII da Constituicao Federal.

Art. 9° Os contratados, na forma da presente iei serdo segurados do Regime
Geral da Previdéncia Social conforme art. 40 §13. da Constituigao da Republica
Federativa do Brasil.

Art. 10. Para efeito desta lei ficam criadas as fungdes temporarias descritas
no anexo, podendo ser utilizadas as fungdes de cargos ou empregos publicos vagas
nos Planos de Carreiras.

Art. 11.As despesas decorrentes desta lei correrao a conta das dotagdes
orgamentarias proprias e do repasse de conveénios e/ou programas firmados com o
Estado ou a Uniao. quando for o casc

Art. 12. Esta lei sera regulamentada no que for necessario e entrara em vigor
na data de sua publicagdo. revogadas as disposigoes em contraric

CNPJ00.683.819/0001-0y
yahoo.com . br
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Presidente Kennedy - £S5 27 de margo de 2017

Thiago Nicson da Silva Viana
Presidente da Camara Municipal de
Presidente Kennedy — ES.

ANEXO I
DAS FUNCOES E DAS VAGAS
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! Organizar e definir a
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Diagnosticar o gstaco de
conservacao dos
gocumentios

Elaborar e imple

Tabela de Temporalidade

R$ 3.200.00
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TELIFAX:28-35:
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Elaborar editais para
licitagao em geral
Confeccionar mapas d
julgamento de precos

otas fiscais e
providenciando ©
armazenamento das
mercadorias visando sua
conservacao

Executar tarefas de
registro em formularios
proprios de daaos de
registro cadastral

Revisar levantamentos de
campo para inscrigac e
atualizagdo de cadastro
imobiliario e de
logradouros

Ffe

unidade fiscal do

municipio
Executar tarefas relativas
a area de tributacéo
ar ¢ langamente de
<

*Cl - Contratagao Imediata
*CR - Cadastro Reserva

‘ TE{ [FAX 76‘;35 353 - CNPJ 00.683.818/0001-0¢

e-mail: camarakennedy@yahoc.com.bi
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Oficio/CMPK/ n°. 039/2017
Presidente Kennedy — ES, 28 de margo de 2017.

A
Prefeita Municipal de Presidente Kennedy/ES
Exm?. Sr% Amanda Quinta Rangel

Do
Presidente da Camara Municipal de Presidente Kennedy/ES
Exmo. Sr. Thiago Nicson da Silva Viana

Assunto: Encaminha Retificagao do Autografo de Lei n® 008/2017.

Excelentissima Prefeita,

Encaminho a Vossa Exceléncia a Retificagdo do Autdégrafo de Lei n® 008/2017,
referente ao Projeto de Lei 008/2017, de Autoria do Poder Executivo Municipal, o
qual “Autoriza o Poder Executivo a realizar contratagéo temporaria de pessoal para
atender as atividades desempenhadas pelas Secretarias Municipais e da outras
providéncias”, tendo em vista a ocorréncia de inexatidao material no autografo
enviado anteriormente (Protocolo PMPK N° 007337/2017).

Solicito, apos as devidas providéncias, o envio da Lei com a devida publicagao
para arquivamento.

Atenciosamente,

Thiago Nicson da Silva Viana
Presidente da ¢amara Municipal de
Presidenfe Kennedy — ES.

PROTOCOLO - PMPK
aore Mgy
‘M n’?" N° 007532/2017 fg/ggeg d

- CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ENCAMINHA OFICIO N° 039/2017 /: P
/1 -~

----- W

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 89- CENTRO- CEP - 1
FONE (28) 3535-1353. CNPJ 00683819/0001-09.




(\\“\“‘ a My i
o )

] Y
A

sy

FOLHANG 2y

{

Presidente

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N°1.309, DE 29 DE MARGO DE 2017

Autoriza o Poder Executivo a realizar
contratacao temporaria de pessoal para
atender as atividades desempenhadas pelas
Secretarias Municipais e da outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito
Santo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela sancionou a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Poder Executivo autorizado a celebrar contrato administrativo de
prestacao de servico para admissao de pessoal por praze determinado, para atender
necessidade temporaria de excepcional interesse publico das Secretarias Municipais,
até a ocupacéo dos cargos por meio de concurso publico conforme Termo de Ajuste
de Conduta firmado com o Ministério Publico Estadual.

Paragrafo unico. As contratagbes ser&o feitas por tempo determinado de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por igual perioco, desde gue devidamente
autorizado.

Art. 2°. O recrutamento do pessoal a ser contratado nos termos desta Lei sera
feito mediante Processo Seletivo Simplificado, sujeito a publicagdo na forma da Lei
Organica Municipal, e divulgado na integra no sitio eletrénico do municipio de
Presidente Kennedy.

§1°. O critério de selegao dos contratados temporariamente, assim como os
requisitos profissionais exigidos serd definido no Edital do Processo Seletivo
Simplificado.

§2°. O prazo de inscri¢do sera de 05 (cinco) dias Utels.

§3°. O extrato do Edital podera ser publicado em imprensa local e/ou regional,
e contera, necessariamente, as seguintes informacgdes. periodo, local, horario e valor
de inscricdo, quando houver.

Art. 3°. A remunerac&o, a carga horaria e as alribuicées das fungoes para o
pessoal contratado nos termos desta Lei sdo as previstas em seu Anexo Unico,
aplicando-se, no que couber, os dispositivos do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais.

Pagina 1 de 11
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§1°. A remuneragao do profissional contratado em designagao temporaria sera
aquela fixada no momento da contratacao baseada na maior titulacdo apresentada.

§2°. Nao se considerardo para os fins do caput deste artigo, as vantagens de
natureza individual dos servidores ocupantes de cargos efetivos.

§3°. Na cumulagao licita de cargos publicos a soma da carga horaria nao
podera ultrapassar sessenta (60) horas semanais.

Art. 4°. Aplicam-se ao pessoal contratado os mesmos deveres, proibicdes e
responsabilidades vigentes para os servidores publicos integrantes do érgao a que
forem subordinados, e as descritas na Lei Complementar n° 3/2009.

Art. 5°. O contratado em carater temporario fara jus ao auxilio alimentagéo
definido por lei.

Art. 6°. O pessoal contratado nos termos desta Lel nao podera:

| - Receber atribuigdes, fungdes ou encargos nao previstos no respectivo Edital
do Processo Seletivo e Contrato Administrativo;

Il - Ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em substituigcao,
para o exercicio de cargo em comissao ou funcéo de confianca;

Il - Ser designado, ainda que a titulo precario ou em substituigcao, para o
exercicio de funcao diferente da contratada por meio do processo seletivo,

IV - Ser posto a disposicao para outro 6rgdo ou entidade.

Paragrafo Unico. A inobservancia do disposto neste artigo importara na
rescisao do contrato.

Art. 7°. O contrato firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a, sem direito a
indenizagoes:

| - automaticamente, pelo término do prazo contratual,

Il - por iniciativa do contratado, devendo ser comunicado com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias;

Il - por conveniéncia da administracao, a juizo da autoridade que procedeu a
contratacdo, devendo ser comunicado ao servidor com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias,

Pagina 2 de 11
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IV - gquando o contratado incorrer em falta disciplinar ou sofrer uma (1)
adverténcia;

V - com o provimento da vaga em decorréncia de concurso publico de ingresso
Ou remocgao ou do retorno do titular do cargo.

VI - Quando evidenciado a insuficiéncia de desempenho profissional por
assiduidade e outras formas que poderdo ser definidas em regulamento especifico.

§1°. Ocorrendo o disposto no inciso | &€ dever do Servidor responsavel pelo
0rgdo de Recursos Humanos, a partir da data do término do contrato excluir
obrigatoriamente o nome do servidor contratado da folha de pagamento do Municipio.

§2°. Nos contratos administrativos temporarios firmados em razao de convénio
ou outro ajuste similar com entes publicos federais e estaduais a extincdo sera
automatica, sem 06nus para a Municipalidade, na hipotese de extingdo do objeto
contratado.

§3°. As infragbes disciplinares atribuidas ao pessoal contratado nos termos
desta lel serdo apuradas mediante sindicancia conciuida no prazo de 30 dias,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

§4°. Para a hipotese do inciso VI o critério de assiduidade sera fundamental na
avaliacao de desempenho do profissional, ndo podendo o servidor ter mais de uma
(1) falta injustificada no més.

§5°. Para garantia da qualidade da prestagao dos servigos, o Contratado que
incidir na falta descrita no paragrafo anterior, tera o seu contrato extinto apds a
identificacdo no Quadro de Movimentacao de Pessoal (WMP).

§6°. A constatagdo de insuficiéncia de desempenho profissional acarretara
além da rescisao do contrato temporario, o impedimento de ser novamente contratado
pelo prazo de 12 (doze) meses.

Art. 8°. E vedada a acumulacao ilicita de cargos, empregos e funcoes publicas
na forma prevista no art. 37, inciso XVI 2 XVIl da Constituicao Federal.

Art. 9°. Os contratados, na forma da presente lel serdo segurados do Regime
Geral da Previdéncia Social conforme art. 40, §13, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil.

Art. 10. Para efeito desta lei ficam criadas as funcoes temporarias descritas no
anexo Unico, podendo ser utilizadas as fungdes de cargos ou empregos publicos
vagas nos Planos de Carreiras.
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Art. 11. As despesas decorrentes desta lei correrdo a conta das dotagoes
orgamentarias proprias e do repasse de convénios e/ou programas firmados com o

Estado ou a Unido, quando for o caso.

Art. 12. Esta lei sera regulamentada no que for necessario e entrara em vigor
na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Presidente Kennedy - S, 29 de margo de 2017.

Amanda Quinta Rangel
Prefeita Municipal

PROTOCOLO CAMARAPR.K. -

N° 000769/2017
30/03/2017;

f v
Prefeitura Mun. Pres. Kennedy

LEIN°1.309 e
de 29 de margo de 2017

I A U R SO E
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO UNICO
DAS FUNCOES E DAS VAGAS

CARGA

FUNGOES REQUISITOS HORARIA | VENCIMENTOS | ATRIBUICOES

QUANTITATIVO

Efetuar a \
manutengao e ‘
corservagao dos “
\ equipamentos de
informatica
Prestar
as-isténcia na
aciministracao da
rede de
computadores e
- suporte aos \
! usuarios nos ‘
aspectos de
hardware e

T
MINIMOS SEMANAL J

o

lvendo a

maontagem
' reparos e \
! configuracées; | 1

RS 1500 00 Atendimento em | ‘

| brimeiro nivel
Curso de (Um mil e -
: . com suporte ao
Analista de montagem. | seiscentos S

Suporte Técnico  manutengéo e 40h reais) e
, o ! Fazer registro de

de Sistema de configuragao de + Auxilio il

: Chiamddaos
‘ : icrocomputado Alimentacgéo ; :
IS ‘ Tecrggg dg e | teiefonicos ou e- 1

| d mail, executar o

efafiE s gr;:re'ncxamemo de 1
inciaentes
de 60 horas. detectar defeitos.

| Ensino Médio
completo;

auxiliar na
correcao e
| manutengao dos
| softwares
Realizar visitas
aus usuarios
| prestar
assisténcia na
| administragac ¢
rede de
computadores e
s.porte aos
L5Uarios nos
aspectos de
1 hardware e
software.

4

SN DS
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envolvendo a
montagem

| reparos e

configuragdes

reglizar a

montagem €

manutencao de

cormputadores

(Desktop)

Fazer

| manutencéo

| basicaem
impressoras, ; ‘
como, limpeza, |
troca de toners e
cariuchos

' Efetuar instalacao

de 3.0 (Windows |

e Linux), realizar

a instalacéo de

| Impressoras em i
rede de ‘ |
compartilhamento

Inciatacaoc e
configuragao de |
| softwares (Pacote \
\ ' Microsoft Office ;‘
‘ | navegadores |
| sistemas de i
ERP) |

computadores em
rege ,OH'W‘[JBHHEF
as rotinas de

. backup, realizar a 1
manutengao da

| estrutura fisica de

| cornputadores

' rede de area local
de computadores
e de sistemas
oparacionais
Executar outras

atividades
= ... cerrelatss
Ensino Superior |
- Completo em
Contabilidade Carreira 11/ Anexo Il da Lel i
Registro no Classe Ado  n®546/2001 com ‘
Conselho | Anexo Il da Lel redacgdo dada
Contador Regional 40h | n°546/2001 e peiaLein® 02 (CIM)
competente - alteragbes. + 1039/2012. e
secéo Espirito Auxilio outras correlatas.
Santo. Alimentacao
Certificagdo de
Lregularidade | SIS U I NSRS
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- profissional no ‘ ‘
Conselho J ‘ !
Regional. | ‘ | '
Experiéncia em ? ‘
contabilidade
publica de no
minimo 2 (dois)

' anos, | ‘
comprovada
atraves de \
declaragéao do
Setor de
Recursos
Humanos do
0rgao publico
para o qual
prestou servigo.

Organizar e

- definir a tipologia
da documentacéo |
e ¢o arquivo
institucional;
Diagnosticar o

. estado de 5 1
conservagao dos

| documentos;
Elaborar e
implementar a
Tabela de
Terporalidade de
Dozumentos:
Controlar os

RS 3.200,00 arquivos

(Trés mil e intermediario e |
Ensino Superior duzentos | permanente |
| Arquivista Completoem |, reais) mo:,\uxrjdo | 01 (CI) “
Arquivologia, + Auxilio | recebimento e ‘
com registro no Alimentagao arrmazenamento ‘
Ministério do Planejar e
Trabalho. executar

programas de
conservagao

- preventiva na

- gestao

| documental;

Monitorar o

sistema

informatizado de

' gestao
documental

' Planejar, orientar
e acompanhar o
processo
documental e

Informativo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

X

-

Orientar o
planejamento da
automagao ,
aplicada aos ‘ |
arquivos,;

Orientar quanto a
' classificagao e
descrigédo de
documentos;
Orientar a
- avaliagédo e
; selegdo de
‘ documentos, para
‘ fins de
preservagao:
Promover as
mecdidas
necassarias a ‘
conservagao de ;
documentos
Elaborar
pareceres e
trabalhos de
| complexidade
sobre assuntos
arquivisticos;
Assessorar 0s
| trabalhos de
| pesquisa
cientifica ou
técnico-
administrativa,
Desenvolver
estudos sobre
documentes
culturalmente
importantes
Realizar outras
atividades
pertinentes ao
cargo; Atuar junto ‘
a empresa i
terceirizada na
organizagao e
' envio de
processos das
Secretarias para
0 arquivo
municipal.
R$ 833.76 Exacutar tarefas
(Oitocentos e  relacionadas a

trinta e trés rotina
Oficial Ensino Médio 40h reals) administrativa 03 (Cl") e
Aaministrativo ' completo e + Auxilio en/olvendo 07(CR™)

Alimentagao caiculos e
Intarpretacdo
_com_certo nivel
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I conhecimento
de informatica

de
complexidade
Coordenar a

| classificagéo
| registro e
. conservagao de

processos, livros
e outros

' documentos, em
larguivos
' espacificos.

Menter registro
das atividades do

. Orgdo respectivo

para elaboracéo
de relatorios;

. Colaborar nos
| estudos setoriais

para a
racionalizagdo do
abastecimento de
material nos
orgdos da

- Prefeitura e

manter registro do |

‘ consumo de cada

I Ce

o

itern;,

Redigir oficios,
cartas, despachos
e cemals
expedientes;
laborar com a
administragao em
al; Elaborar
folha de
pagamento e
preenchimento de
guias para
recolhimento de

| Impostos,

concessé&o de
beneficios,

cormunicacao
De acidentes,

et relativos aos
. servidores
' municipais;

Registrar fatos

' referentes aos
- servidores em
| suas fichas
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funcionais

Registro de

disposicd
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Redigir portarias,
decretos, editais e
demais atos _‘ E
administrativos;
Efetuar registro
de eis, decretos
poriarias e
conrtratos
| municipais em
; | livro proprio; |
‘ Analisar e E
informar em
processos
Digitar
exposicao de
motiivos, projetos
de leis, apostilas

e |
1 ‘ | correspondéncias ‘
em geral

| encaminhando-as
| para assinatura
se for 0 caso
Digitar mapas,
| tabelas e quadros
| estatisticos;
Assistir as
! 1 ' reunides quando
solicitado e
elaborar as ‘
respectivas atas;
Ler selecionar,
reqistrar e
arquivar, guando
for 0 caso,
documentos e
publicagbes de ‘
interesse da
unidade
administrativa
onde exerce suas
fungdes,
Executar e
controlar servigos
relativos a |
" administracao de
material e
| patriménio;
Controlar
| estoque
'~ providenciando
| reposicdes
Elaborar editals
para licitagcdo em
' geral
Confeccionar
_mapas de

Pagina 10 de 11

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO-CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO
FONE-FAX (28) 3535-1900



WSCESSO NE l;):)’:)’;:_\_ \P_x ol

cnurd My,
i‘\‘\\\\ ey,

OLHA N2 o4

40 Y
5D

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1 " julgamento de ' |
| pregos, ordens de ‘
compras e |
Servigos;
Controlar o
recebimento ae
material
conferindo notas
fiscais e
providenciando o
| armazenamento
das mercadorias
visando sua
conservacgao,
Executar tarefas ‘
de registro em |
-1 formularios | !
‘ | proprios de dados |
| de registro
| cadastral:
Revisar
levantamentos de
canpo para
Inscricao e
atualizacao de
cacastro
imobiliario e de
logradouros;
Efetuar tabelas de
calculos, quando
| regzjustados 0s
| valores venais
aliguota ou
unicade fiscal do
municipio;
Exacutar tarefas
relativas a area
de tributacgao;
| Verficar o ? i
1 | lancamento de
| ' multas pelos
fiscais;
Executar outras
atividades
correlatas.

*Cl - Contratagao Imediata
*CR - Cadastro Reserva
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